Musy klienté — privataus kapitalo investiciné bendrové kontroliuojanti ir valdanti skirtingy sektoriy
kompanijas. Jmoné valdo prekybos, paslaugy ir gamybos sektoriuose veikiancias kompanijas Lietuvoje ir
uzsienyje. Veikdama nuosekliai ir ir kryptingai bendrové plecia savo veiklg ir prie savo komandos Vilniuje
kviecia prisijungti jaunatviska bei energingg administratore (-iy).

ADMINISTRATORE (-IUS)

Jmoné Jums suteiks Sias galimybes:

Pritaikyti turimg patirtj, administruojant personalo dokumentus, archyvuojant jmonés vidinius
dokumentus, paskirstant korespondencijos ir skambuciy srautus atsakingiems asmenims;

Dirbti dinamiskoje aplinkoje, inicijuojant pagalbg bei prisidedant prie kasdieniy jmonés projekty
jgyvendinimo;

Panaudoti savo organizacinius gebéjimus, koordinuojant informacijg, ripinantis viso biuro priezitra
bei operatyviai sprendziant iskilusias problemas;

Realizuoti turima polinkj tobuléti, atliekant jvairaus pobudzZio uzduotis, kurios padés perprasti ir
jsisavinti verslo subtilybes;

Dirbi jvairiapusj ir jJdomy darbg sékmingoje, darbuotojus vertinancioje, kompanijoje.

Jeigu Jus:

Turite administracinio darbo patirties;
Esate darbsti, organizuota ir atsakinga asmenybé;
Puikiai mokate angly ir lenky kalbas,

tuomet kvieCiame dalyvauti konkurse ir savo CV su nuoroda ,Administratoré (-ius)” siysti el.pastu
dalia@cv.peoplelink.lt arba faksu 8 5 2487265. Telefonas pasiteirauti 8 69609920.

Konfidencialumg garantuojame. Informuosime kandidatus patekusius tik j antrg atrankos etapa.
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